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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133/2021
Processo Administrativo n? 9453/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de inventdrio
patrimonial fisico e documental, abrangendo o levantamento in loco, identificacdo, reetiquetagem,
avaliacdo e reavaliacdo de bens méveis, imdveis e ativos intangiveis do Coren-SP.

1.2, O servico compreende, ainda, a conciliacdo fisico-contabil, o registro fotografico atualizado, a
execucdo de ajustes patrimoniais via inser¢do unitaria de dados no sistema patrimonial SISPAT (IMPLANTA),
a elaboracdo de laudos técnicos, plano de a¢do para reorganizacdo patrimonial e a capacitacdo de
servidores, conforme condi¢cGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.3. A contratagdo serd realizada em grupo Unico, visando a integridade da metodologia e a unicidade

da responsabilidade técnica sobre os resultados patrimoniais e contabeis.

UNID. VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE < VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO

Prestacdo de servigos técnicos especializados
de inventario patrimonial fisico e documental,
abrangendo o levantamento in loco,
identificagdo, etiquetagem, avaliacéio e
reavaliagdo de bens mdveis, imdveis e ativos
intangiveis. Inclui conciliagdo fisico-contdbil, RS
registros fotograficos atualizados, 20168 UNID ! 268.650,00 RS 268.650,00
saneamento e insergao unitaria de dados no
sistema SISPAT, elaboragdo de laudos
técnicos, plano de agdo organizacional e
treinamento, em estrita conformidade com as
normas NBC TSP e o MCASP.

Confecgdo de plaquetas patrimoniais (com RS
2 | fornecimento de 20.000 plaquetas rigidas e | 21237 UNID 20.000 092 RS 18.400,00
flexiveis). !

TOTAL GERAL R$ 287.050,00

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.4. O servico objeto desta contratagao sdo caracterizados como comum, uma vez que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais

de mercado, conforme descrito tecnicamente neste instrumento.
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Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.5. A presente contratacdo serd formalizada na modalidade por escopo, em conformidade com o

disposto no art. 62, inciso XVII, da Lei n2 14.133/2021.

"Art. 62 [...] XVII - servi¢os nGo continuos ou contratados por escopo: aqueles que
impdem ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico
em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que

justificadamente, pelo prazo necessdrio a concluséo do objeto."

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133, de 2021.

1.7. O prazo de execugdo do objeto é de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da assinatura
do contrato.

1.8. O prazo de execugdo acima estabelecido é suficiente para a execucdo integral do objeto (inventario,
reetiquetagem e avaliagGes), bem como para a adoc¢do das providéncias de treinamento, conferéncia de
dados, ajustes sistémicos e processamento do recebimento definitivo.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

Participa¢do de MEI/ME/EPP

1.10. Considerando que o objeto ndo é divisivel e que o valor estimado encontra-se acima de RS
80.000,00, a presente contrata¢do ndo se enquadra nas hipoteses de exclusividade e reserva de cota da Lei
Complementar 123/2006, devendo ser aplicado ao objeto a ampla concorréncia, sem prejuizo ao

tratamento diferenciado as MEI/ME/EPP de que trata a lei citada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Enfermagem de S3o Paulo (Coren-SP), na qualidade de autarquia federal,
possui o dever de observar rigorosamente as normas de gestdo, controle e transparéncia do patriménio
publico. Esta contratacdo fundamenta-se nas diretrizes da Lei n? 4.320/1964, que rege o direito financeiro
e a contabilidade publica, na Lei n2 14.133/2021, e no Decreto Cofen/Coren n2 50/2023, que disciplinam os
procedimentos de inventdrio fisico, avaliacdo de ativos, termos de responsabilidade e presta¢do de contas.
2.2. Ainexisténcia de um inventdrio patrimonial atualizado compromete o controle efetivo dos ativos

institucionais, dificulta a correta atribuicdo de responsabilidades e fragiliza a confiabilidade das informagd&es
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utilizadas pelas areas administrativa, contabil e financeira. Inconsisténcias nessa esfera resultam em
divergéncias nos registros contabeis, impactando negativamente a qualidade dos demonstrativos e
expondo o Coren-SP a riscos de apontamentos por drgaos de controle interno e externo.

2.3. Sob a ética do interesse publico, a gestdo patrimonial adequada é indispensavel para assegurar a
preservacdo dos bens e a transparéncia na atuacdo autarquica. A auséncia desta solugdo técnica no
presente momento acarretaria a perpetuacdo de falhas de controle, riscos de perdas patrimoniais,
retrabalho administrativo e prejuizos diretos ao planejamento e a tomada de decisOes estratégicas pela
Administracao.

2.4. Levantamentos internos ratificaram a necessidade premente de atualizacdo e regularizacao do
acervo. Considerando a dispersdao geografica das unidades e a complexidade técnica das avaliagdes
exigidas, incluindo a determinacdo de vida util remanescente, valor justo e andlise de ativos intangiveis, a
execucdo do servico exclusivamente com recursos préprios mostra-se inviavel, exigindo expertise
especializada para garantir a precisao dos resultados.

2.5. A contratacdo de empresa especializada apresenta-se, portanto, como a medida adequada para
mitigar riscos operacionais, garantir a conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico (NBC TSP) e com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
fortalecendo a governanga e a integridade administrativa deste Conselho.

2.6. Adicionalmente, a necessidade de aquisicao de plaquetas de identificagdo patrimonial visa garantir
a padronizacdo e a perenidade do controle interno. A constituicdo de uma reserva técnica, composta por
modelos rigidos e flexiveis, assegura que os setores de Patriménio e Contabilidade disponham de insumos
adequados para a imediata identificacdo de ativos adquiridos apds o encerramento do inventdrio,
observando o principio da economicidade ao evitar a dispersdo de esfor¢cos administrativos com novos

processos licitatérios de pequeno valor em curto prazo.

Alinhamento ao Planejamento

2.7. A contratagdo esta alinhada com os projetos e agdes contidos no PACC 2026, conforme segue:

PACC 2026

ID Descricao

Contratacdo de Empresa Especializada para atualizacdo de Inventdrio
PACC 21 . ;
Patrimonial.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para execugao integral do
inventdrio patrimonial do Coren-SP, com atuac¢do presencial nas unidades, contemplando inventario fisico
detalhado, reetiquetagem dos bens, avaliacdo e reavaliagdo patrimonial, conciliagdo e ajustes patrimoniais
manuais no sistema do Coren-SP, elaboracdo de laudos técnicos e fotograficos, proposicdo de plano de
acdo de reorganizacdo patrimonial, bem como treinamento e capacitacdo dos servidores envolvidos, em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP e com o

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos Necessarios ao Atendimento da Necessidade

4.2, Os servicos deverdo ser prestados nas unidades do Coren SP listadas na tabela abaixo:

Unidades Coren-SP Endereco Imével
1|Aragatuba Rua José Bonifacio, 245, Centro, CEP 16010-380 Préprio
2|Botucatu Rua Braz de Assis, 235, Vila dos Lavradores, CEP 18609-096 Préprio
3|Campinas Rua Saldanha Marinho, 1046, Botafogo, CEP 13013-081 Préprio
4|ltapetininga Rua Cesario Mota, 418, Centro, CEP 18200-020 Préprio
5|Marilia Av. Rio Branco, 262, Alto Cafezal, CEP 17502-000 Préprio
6/Presidente Prudente Avenida Washington Luiz, 300, Centro, CEP 19010-090 Préprio
7|Ribeirdo Preto Av. Presidente Vargas, 2001, conj. 194, Jardim América, CEP 14020-260 Préprio
8{Santos Av. Doutor Epitacio Pessoa, 214, Embaré, CEP 11045-300 Préprio
9|Santa Cecilia Rua Dona Veridiana, 298, Santa Cecilia CEP 01238-010 Préprio

10{S30 José Do Rio Preto Av. Alberto Andalé, 3764, Vila Redentora, CEP 15015-000 Préprio
11|S30 José Do Rio Preto (fechado:Rua Marechal Deodoro, 3131 — salas 83 e 85, 82 andar, Centro, CEP 15010 Préprio
12|S30 José Dos Campos Av. Dr. Nelson D'avila, 389 sala 141 A, Centro, CEP 12245-030 Préprio
13|Sede Al. Ribeirdo Preto, 82, Bela Vista, CEP 01331-000 Préprio
14|Guarulhos Rua Morvam Figueiredo, 65 - cj. 62 e 64, Centro, CEP 07090-010 Alugado
15|0sasco Rua Cipriano Tavares, 130, sala 01 (térreo), Centro CEP 06010-100 Alugado
16{Santo André Rua Dona Eliza Flaquer, 70 - salas 31, 36 e 38, CEP 09020-160 Alugado
17|Bauru Rua Rodrigo Romeiro, 5-50 - Centro, Bauru - SP, CEP 17015-420 Alugado

4.3. Asolugdo a ser analisada na fase subsequente deverda atender, no minimo, aos seguintes requisitos,

considerados imprescindiveis para sanar o problema identificado no Item 1 deste Termo de Referéncia:

Requisitos técnicos

4.4. Realizagdo de inventario patrimonial abrangendo, no minimo:

4.4.1. Execucdo de inventario fisico detalhado, presencial e in loco, de todos os bens mdveis e
iméveis do Coren-SP;
4.4.2. Reetiquetagem de 100% dos bens mdveis, incluindo substitui¢ao das plaquetas existentes

e identificacao daqueles sem placa patrimonial; A contratada devera realizar a remogao completa dos
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residuos de adesivo decorrentes da retirada das plaguetas de modo que o mével sem resquicio de
cola.

4.4.3. Realizacdo de avaliagdo e reavaliacdo patrimonial, com revisdo da vida Util econ6mica e
parametros de depreciacdao, conforme NBC TSP e MCASP;

4.4.4. Conciliacdo fisico-contabil, com identificacdo de divergéncias e proposicdo de ajustes
patrimoniais;

4.4.5. Execucdo de ajustes patrimoniais via insercdo unitdria de dados (input manual) diretamente
no sistema SISPAT utilizado pelo Coren-SP. O acesso a plataforma sera limitado exclusivamente aos
moddulos pertinentes a execucdao do objeto, mediante concessdao de perfis restritos, devendo a
contratada zelar pela fidedignidade dos lancamentos, os quais ocorrerdo apenas apds expressa

autoriza¢do da Administragdo.

4.4.6. Elaboracdo de laudos técnicos patrimoniais, acompanhados de registro fotografico dos
bens;
4.4.7. Elaboracdo de plano de acdo de reorganizacdo patrimonial, contendo diagnéstico,

recomendacgodes e diretrizes para melhoria do controle patrimonial;

4.4.8. Realizacdo de treinamento e capacitacdo de até 4 (quatro) servidores do Coren-SP, com
carga horaria minima de 20 (vinte) horas, abrangendo os procedimentos de inventdrio e avaliacdo.
4.4.9. Compatibilidade das informacdes produzidas com os sistemas de controle patrimonial e
contabil (SISPAT) utilizados pelo Coren-SP, permitindo importa¢do ou consolida¢do dos dados.
4.4.10. Metodologia de execucdo que assegure rastreabilidade, integridade e confiabilidade das

informacgdes coletadas.

Requisitos operacionais

4.5. Capacidade de atendimento as unidades listadas na tabela, considerando sua distribuicdo
geografica e particularidades operacionais.

4.6. Disponibilizagdo de equipe técnica capacitada para execugdo dos servigos in loco, de modo a nao
comprometer a rotina administrativa das unidades.

4.7. Execucdo dos servigos dentro de prazos compativeis com a necessidade de regularizagao
patrimonial, evitando impactos negativos nos ciclos contdbeis e na prestagdo de contas.

4.8. Entrega de relatérios técnicos por unidade e relatério consolidado institucional, contendo, no

minimo, inconsisténcias encontradas, recomendacgdes e plano de saneamento patrimonial.

Requisitos de qualidade e desempenho
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4.9. Confiabilidade, consisténcia e padronizacdo das informacdes patrimoniais, garantindo aderéncia
entre o inventario fisico e os registros contdbeis, com reducdo de inconsisténcias, rastreabilidade dos dados
e uniformidade na identificacdo, classificacdo e avaliagao dos bens;

4.10. CQualidade técnica das entregas, compreendendo relatérios e laudos patrimoniais claros,
completos, auditdveis, em formato digital editdvel, capazes de subsidiar a tomada de decisdo
administrativa, a prestacdo de contas e o controle interno;

4.11. Desempenho operacional satisfatdrio, incluindo atendimento tempestivo as demandas de
esclarecimentos, correcdes e ajustes durante e apds a execuc¢do dos servicos, assegurando a entrega de

base patrimonial saneada e confidvel.

Requisitos de conformidade e seguranca da informacgao

4.12. Atendimento integral a legislacdo aplicavel a Administracdo Publica, com estrita observancia as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), ao Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e aos normativos internos do Coren-SP;

4.13. Garantia da confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacGes patrimoniais,
mediante a adogao de medidas técnicas e administrativas em conformidade com a Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD — Lei n2 13.709/2018), incluindo a formalizacdo de Termo de Confidencialidade e
Sigilo por todos os membros da equipe técnica da contratada;

4.14. Controle de acesso restrito e nominal aos sistemas corporativos (SISPAT), condicionado a
apresentacdo prévia da relagdo de profissionais autorizados para analise e ciéncia da Administracdo. O
acesso sera limitado exclusivamente aos modulos indispensaveis a execug¢do do objeto, visando assegurar

a integridade administrativa e a rastreabilidade das operacGes realizadas no ambito deste Conselho.

Vistoria

4.15. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08:00 horas as 15:00 horas.

4.16. O agendamento da vistoria deverd ser solicitado pelo e-mail: manutencao.predial@coren-
sp.gov.br.

4.17. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.18. Paraavistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitacdao para a realizacao da vistoria.
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4.19. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd apresentar declaracao formal de pleno
conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades da contrata¢do, assumindo total responsabilidade por
eventuais 6nus decorrentes de falhas na avaliagdo dos locais de execuc¢do, ndo sendo admitidas alegacbes

posteriores de desconhecimento ou dificuldades técnicas.

Sustentabilidade

4.20. Além dos critérios de sustentabilidade previstos na descricdo do objeto contratual, a presente
contratacdo deverd observar os seguintes requisitos, fundamentados no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentdveis e na Instru¢do Normativa n201, de 19 de janeiro de 2010, expedida pela Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG, assim como
nas legislacGes ambientais e trabalhistas aplicaveis.

4.21. A Contratada deverd adotar praticas e procedimentos que assegurem a sustentabilidade ambiental
na execucdo dos servicos, em conformidade com a legislacdo vigente. Dentre as medidas a serem

observadas, destaca-se:

4.21.1. Adotar solucées digitais em vez de processos impressos, contribuindo para a reducdo da
geracao de residuos.

4.21.2. Otimizar o uso de recursos materiais, visando a reducao de desperdicios e a maximizacao
da eficiéncia operacional.

4.21.3. Implementar medidas para minimizar desperdicios de materiais, energia e &agua,
orientando seus profissionais sobre praticas ambientalmente responsaveis durante a execugdo dos
Servigos.

4.21.4. Comprometer-se a receber informagdes da Contratante sobre programas institucionais de
uso racional de recursos naturais, garantindo a adesdo as praticas recomendadas pela Administracdo
Publica.

4.21.5. Destinar adequadamente os residuos sélidos gerados durante as atividades, priorizando a
coleta seletiva e a reciclagem, sempre que possivel.

4.21.6. Observar as normas da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), relativas a gestdo
e destinagdo de residuos sdlidos.

4.21.7. Cumprir as disposi¢ées da Resolucdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999, sobre a
destinacdo ambientalmente adequada de pilhas e baterias inserviveis, garantindo que esses materiais
sejam descartados de forma responsdvel e sustentavel.

4.21.8. A Contratada deverd conduzir todas as suas a¢bes em estrita conformidade com os

requisitos legais e regulamentos aplicaveis, atendendo as normas ambientais e de seguranca no
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trabalho, com o objetivo de prevenir impactos adversos ao meio ambiente e a saude dos
trabalhadores.
4.21.9. Além dos critérios acima mencionados, a Contratada deverd observar praticas sociais e
trabalhistas compativeis com os principios da dignidade da pessoa humana e do trabalho decente.
Para isso, devera comprovar, como condi¢do prévia a assinatura do contrato e durante toda a sua
vigéncia, o cumprimento dos seguintes requisitos, sob pena de rescisdo contratual:
4.21.9.1. N3o possuir inscricdo no Cadastro de Empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢cdes andlogas a escraviddao, conforme a Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n2 04, de 11 de maio de 2016.
4.21.9.2. N3ao ter sido condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por violacdo das normas
de combate a discriminacdo racial, de género ou social, ao trabalho infantil ou ao trabalho analogo
a escravidao, em conformidade com os seguintes dispositivos:
4.21.9.3. Artigos 12 e 170 da Constituicdo Federal de 1988, que estabelecem o principio da
dignidade da pessoa humana e a valorizagao do trabalho.
4.21.9.4. Artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro, que tipifica como crime a submissdo de
pessoas a condi¢des analogas a de escravo.
4.21.9.5. Decreto n25.017/2004, que promulga o Protocolo de Palermo, voltado ao combate
ao trafico de pessoas e a exploragdo do trabalho forcado.
4.21.9.6. Convencgdes n2 29 e n? 105 da Organizacao Internacional do Trabalho (OIT), que
disp6em sobre a erradicacdo do trabalho for¢cado e praticas andlogas a escravidao.
4.22. Contratada devera garantir que a execugdo dos servigcos observe rigorosamente a legislagdo
trabalhista e as Normas Regulamentadoras (NRs) de seguranga e saude no trabalho vigentes, assegurando

condigcdes dignas e remuneragdo compativel aos seus profissionais.

4.22.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI): Considerando que as atividades de
reetiquetagem envolvem o uso de produtos quimicos para remog¢do de colas e fixagdo de novas
plaquetas, a Contratada obriga-se a fornecer e fiscalizar o uso obrigatdrio dos seguintes equipamentos
por sua equipe, sem qualquer 6nus ao Coren-SP:

4.22.1.1. Madscaras de protecdo com filtros adequados para vapores organicos, visando

prevenir a inala¢do de solventes e produtos toxicos;

4.22.1.2. Luvas de protegdo resistentes a agentes quimicos, para evitar o contato direto da

pele com substancias corrosivas ou irritantes;

4.22.1.3. Capacetes de seguranca e calcados fechados, especialmente para a atuagdo em

almoxarifados, depdsitos e areas com estocagem em altura;
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4.22.1.4. Oculos de protecdo, para prevenir respingos de produtos quimicos durante a
limpeza das superficies.
4.23. A Contratada devera comprovar, sempre que solicitado pela fiscalizacdo, a entrega dos referidos
EPIs aos empregados e o respectivo treinamento para o uso correto e seguro das substancias quimicas
empregadas no inventario.
4.24. O descumprimento das normas de seguranca ou a execuc¢do de servicos sem 0s equipamentos
necessarios autoriza a fiscalizacdo a paralisar imediatamente as atividades, sem prejuizo da aplicacdo das

sang¢des administrativas previstas.

Indicagdo de marcas ou modelos
4.25. Nao serd admitida a indicacdo de marcas especificas, sendo permitida a cotacdo de materiais
(plaquetas e coletores) que atendam aos requisitos minimos de desempenho e durabilidade estabelecidos

nas especificagdes técnicas.

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execugio do servigo
4.26. Na&o ha vedacgGes vigentes de marcas ou produtos para este objeto decorrentes de processos

administrativos anteriores.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.27. Nao serd exigida carta de solidariedade, visto que o objeto principal é a prestagdo de servigo técnico

intelectual e operacional, e ndo o fornecimento de equipamentos de fabricacdo exclusiva.

Subcontratagdo
4.28. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual, considerando que a natureza do servigo
exige controle direto sobre a equipe técnica devido ao acesso a dados patrimoniais e financeiros da

Autarquia, bem como a responsabilidade técnica pelas avalia¢des e laudos.

Garantia da contratagao

4.29. Serd exigida a prestacdo de garantia da contrata¢do, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagdo.

4.30. Avalidade da garantia devera abranger toda a execu¢do do contrato e estender-se por 90 (noventa)
dias apds o término da vigéncia contratual.

4.31. O Contratado podera optar por uma das modalidades previstas no art. 96, § 12, da Lei n?

14.133/2021:
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4.31.1. Caucdo em dinheiro: efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa
Econbmica Federal, com corre¢dao monetdria;

4.31.2. Titulos da divida publica: emitidos sob a forma escritural e registrados em sistema
centralizado de liquidagao e custddia (SELIC);

4.31.3.  Seguro-garantia: com apdlice emitida por seguradora autorizada pela SUSEP;

4.31.4. Fianca bancaria: emitida por banco ou instituicdo financeira autorizada pelo Banco Central

do Brasil.

Regras para Seguro-Garantia

4.32. Caso a parte adjudicatdria opte pelo seguro-garantia, a apdlice devera ser apresentada, no maximo,
até a data de assinatura do contrato (Art. 96, §32 da Lei 14.133/21).

4.33. A apodlice permanecerd em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.34. Caso o adjudicatdrio ndo apresente a apdlice de seguro antes da assinatura, ocorrera a preclusao
do direito de escolha desta modalidade, devendo apresentar a garantia em outra modalidade (dinheiro ou

fianca) no prazo de 10 dias.

Regras para Outras Modalidades

4.35. Caso nao opte pelo seguro-garantia, o Contratado deverd apresentar o comprovante da prestacao
de garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contados da assinatura
do contrato.

4.36. Abrangéncia da Garantia: A garantia assegurard o pagamento de:

4.36.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto ou de falhas graves detectadas no
inventario e nos laudos;

4.36.2. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao;

4.36.3. Danos causados ao patriménio do Coren-SP ou a terceiros durante a execucdo dos servigos

em campo.

Manutengao e Execugao

4.37. Se o valor da garantia for utilizado para pagamento de obriga¢des ou multas, o Contratado devera
fazer a reposicdo integral no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds notificado.

4.38. A garantia devera ser ajustada proporcionalmente ao valor do contrato em caso de aditivos ou

apostilamentos que alterem o valor global.
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4.39. Liberagdo: A garantia serd liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato e a emissao do
Termo de Recebimento Definitivo, desde que ndo restem pendéncias de correcdo de dados no sistema

SISPAT ou falhas na fixa¢do das plaquetas de identificagdo.

Margem de Preferéncia

4.40. Artigo 26 da Lei 14.133/2021: N&o aplicavel ao objeto, visto que o Poder Executivo Federal esta
estabelecendo periodicamente atualizacGes da lista especifica de todos os produtos manufaturados
nacionais contemplados com as margens previstas no dispositivo legal. Por ora, temos apenas uma lista
restrita de produtos elegiveis ao beneficio do artigo 26, divulgada pela RESOLUCAO SEGES-CICS/MGI N2
4/2024, cujo anexo foi atualizado pela RESOLUCAO CICS/MGI N2 8/2025, sendo que a lista ndo contempla

o item aqui pretendido.

Da exigéncia da mostra

4.41. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realiza¢do divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores participantes.

4.42. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

4.42.1. 03 (trés) unidades de Plaquetas Patrimoniais Rigidas (em aluminio ou material similar
conforme TR);
4.42.2. 03 (trés) unidades de Plaquetas Patrimoniais Flexiveis (em poliéster ou material similar
conforme TR).
4.43. Asamostras poderdo ser entregues na sede do Coren-SP, no enderego Alameda Ribeirdo Preto, 82,
Bela Vista, Sdo Paulo/SP, no prazo limite de 07 (sete) dias uteis, sendo que a empresa assume total

responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.43.1. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no
chat pelo interessado, antes de findo o prazo original.

4.43.2. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagGes previstas, a proposta sera recusada.

4.44. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdoes minimos de aceitabilidade:

4.44.1. Resisténcia e Durabilidade: Verificacdo da qualidade da gravacdo/impressdo para garantir

que os caracteres ndo sejam removiveis por atrito ou uso de solventes comuns;

o W
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4.44.2. Poder de Fixa¢do: Teste de aderéncia dos adesivos em diferentes superficies (metdlicas e
de madeira), garantindo que os insumos suportem as condi¢Ges de uso nos bens mdveis e iméveis do
Coren-SP;
4.44.3. Conformidade Técnica: Verificacdo das dimensdes, espessura e material em relagdo as
especificagcdes contidas no Termo de Referéncia e no layout do sistema SISPAT.
4.45. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.46. Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas, serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo das
amostras e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.
4.47. Osexemplares colocados a disposicdo da Administracao serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados, testados e submetidos a testes de resisténcia pela equipe técnica responsavel pela analise,
nao gerando direito a ressarcimento.
4.48. Apo6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 10 (dez) dias uteis, apdés o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.
4.49. Os interessados deverao colocar a disposicdao da Administracdo todas as condicGes indispensaveis

a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, as fichas técnicas dos materiais e adesivos, quando for o caso.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. A vigéncia contratual devera ser de 12 (doze) meses.
5.1.2. O prazo de execugdo do objeto é de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da

assinatura do contrato.

Local e horario da presta¢ao dos servigos
5.2.  Os servigos serdo prestados nas unidades descriminadas no item 4.2., em dias Uuteis, no horario das

08h as 17h, mediante agendamento prévio.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execuc¢do contratual observara as rotinas:

Semana 01 a 02: Planejamento
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5.3.1. Realizacdo de reunido inicial de alinhamento com a equipe designada pela Administracao,
com o objetivo de apresentar a metodologia de trabalho, esclarecer responsabilidades, validar
cronograma executivo e definir fluxos de comunicacgao.

5.3.2. Elaboracdo e apresentacdo do plano de trabalho detalhado, contemplando etapas, prazos,
recursos humanos envolvidos, estratégia de execugao por unidade e setor, bem como procedimentos
para controle de qualidade e mitigacdo de riscos;

5.3.3. Levantamento preliminar das informacgdes existentes no sistema patrimonial do Coren-SP
(SISPAT), incluindo base cadastral, relatérios disponiveis e quantitativos estimados, para subsidiar a
execucdo do inventdrio fisico.

5.3.4. Definicdo de padronizacdo das descri¢bes dos itens, criando tabela padrdo e/ou seguindo a
escrita dos bens ja cadastrados no sistema SISPAT,;

5.3.5. A execucdo dos servicos serd realizada de forma coordenada com o gestor e os fiscais do
contrato, podendo haver ajustes no cronograma por unidade, a fim de mitigar riscos operacionais,

assegurar o acesso aos ambientes e evitar prejuizos as rotinas administrativas do Coren-SP.

Semana 03 a 13: Execugdo
5.3.6. Realizacdo do inventdrio fisico in loco dos bens moéveis, imdéveis e intangiveis, incluindo
identificacdo, conferéncia, reetiquetagem, registro fotografico e coleta das informacdes patrimoniais
necessarias;
5.3.7. Execucdo da avaliacdo e reavaliacdo patrimonial dos bens, com aplicacdo dos critérios
técnicos previstos nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP e no
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP;
5.3.8. Realizacdo da conciliagdo fisico-contabil entre os dados levantados em campo e os registros
existentes no sistema patrimonial, com identificacdo de divergéncias fisicas e contabeis, sobras ou
faltas patrimoniais, acompanhada da elaboracdo de relatdrio técnico contendo a andlise das
inconsisténcias apuradas e a proposta de saneamento patrimonial;
5.3.9. Apresentacdo dos resultados da conciliagao fisico-contabil a Contratante para andlise,
validagdo e aprovagao formal, constituindo condigdo obrigatdria para a execugdo de quaisquer ajustes
no sistema patrimonial;
5.3.10. Execucdo dos ajustes patrimoniais por meio de inser¢do unitaria de dados (input manual)
diretamente no sistema SISPAT utilizado pelo Coren-SP, somente apds a aprovagao expressa da
Contratante, com acesso restrito aos modulos necessarios a execugao do objeto, devendo a contratada

zelar pela fidedignidade, rastreabilidade e integridade das informacgdes registradas.
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Semana 14 a 17: Encerramento/ Emissées/ Treinamento
5.3.11. Consolidacdo de todas as informacdes levantadas e tratadas durante a execug¢do, com
saneamento final da base patrimonial.
5.3.12. Emissdo e entrega dos relatdrios técnicos, laudos patrimoniais, registros fotograficos,
planilhas eletronicas editdveis e layout de carga para atualizacdo do sistema, conforme padrdes
definidos no Termo de Referéncia e seus anexos.
5.3.13. Elaboracdo e apresentacdo do relatdrio institucional consolidado, contemplando bens
tangiveis e intangiveis, conclusdes técnicas, inconsisténcias identificadas e recomendacgdes.
5.3.14. Elaboracdo e entrega do plano de acao de reorganizagao patrimonial, contendo diretrizes
e recomendacdes para aprimoramento da gestdo, controle e manutencao do acervo patrimonial.
5.3.15. Realizacdo de treinamento e capacitacdo de até 4 (quatro) servidores do Coren-SP, com
carga horaria minima de 20 (vinte) horas, voltado a correta utilizacdo dos dados e do sistema
patrimonial, abrangendo procedimentos de inventdrio, avaliacdo, controle, incorporacao,
movimentacdo e baixa de bens.
5.3.16. Disponibilizacdo de suporte técnico pds-entrega, nos prazos e condi¢Ges definidos no
Termo de Referéncia, para esclarecimentos, validagGes e eventuais ajustes decorrentes da andlise da
Administracdo.
5.3.17. O recebimento dos produtos e servicos estara condicionado a verificacdo de conformidade
técnica pela fiscalizagdo do contrato, mediante analise dos relatdrios, laudos, registros fotograficos e
bases de dados entregues, podendo a Administracdo solicitar ajustes, complementac¢des ou correcoes,
sem Onus adicional, sempre que identificadas inconsisténcias em relagdao as especificagdes deste
Termo de Referéncia.
5.3.18. Eventuais erros, inconsisténcias ou incorre¢des técnicas identificadas nos dados langados
no sistema, desde que decorrentes da execugao dos servigos contratados, deverao ser corrigidos pela
contratada, sem Onus adicional para o Coren-SP, observado o contraditério e a prévia analise pela

fiscalizagao.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Caberd exclusivamente a Contratada o fornecimento e a disponibilizacdo de todos os materiais,
insumos, equipamentos, ferramentas e utilitarios necessdrios a perfeita execugdo do objeto, incluindo itens
de identificacdo, suporte tecnoldgico e equipamentos de protecdo, correndo por sua conta e
responsabilidade todos os 6nus logisticos e financeiros da operac¢do, sem qualquer direito a ressarcimento

ou custos adicionais a Administracao.
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6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
Especificagbes Técnicas

6.1. Escopo técnico dos servigos

6.1.1. Levantamento fisico, identificacdo, conferéncia e registro de aproximadamente 10.000 (dez
mil) bens mdveis pertencentes ao Coren-SP, mediante inventdrio fisico in loco, com verificacdo da
existéncia fisica, identificacdo individualizada, localizagdo por unidade e setor, registro do estado de
conservagao e demais caracteristicas relevantes para fins patrimoniais e contabeis;

6.1.2. Reetiquetagem de todos os bens modveis ja cadastrados e etiquetagem daqueles que nao
possuam plaqueta patrimonial, garantindo padronizacao visual e rastreabilidade, com aplicacdo de
etiquetas patrimoniais em material resistente e durdvel, contendo cédigo de barras ou QR Code,
compativeis com o ambiente de uso e integradas ao sistema patrimonial adotado pelo Coren-SP;
6.1.3. Elaboracdo de laudos de avaliacdo de aproximadamente 17 (dezessete) bens imdveis,
totalizando cerca de 15.480 m? (quinze mil quatrocentos e oitenta metros quadrados) de area
construida e 5.798 m? (cinco mil setecentos e noventa e oito metros quadrados) de drea de terreno,
com avalia¢Ges discriminadas entre terreno e edificacdo (prédio, casa ou sala), devidamente assinados
por profissional habilitado (engenheiro ou arquiteto), com a respectiva ART, contendo identificacdo do
imével, metodologia adotada, justificativa técnica do valor atribuido e recomendag¢bes quanto ao
tratamento patrimonial;

6.1.4. Avaliacdo e revisdo de vida Util econémica (depreciacdo) dos bens médveis e imdveis, com
aplicacdo de critérios técnicos compativeis com as NBC TSP e o MCASP, considerando valor justo, vida
atil remanescente, valor recuperavel e estado de conservagao dos bens;

6.1.5. Avaliagdo e reavaliagdo de ativos intangiveis, abrangendo aproximadamente 200
(duzentos) softwares, incluindo licengas, sistemas corporativos e solugdes tecnoldgicas, com analise
de vida util, amortizagdo, vigéncia e situagdo de uso, observando os critérios técnicos e contdbeis
aplicaveis aos ativos intangiveis no setor publico;

6.1.6. Conciliagdao dos dados levantados em campo com os registros patrimoniais existentes, com
identificagdo de eventuais divergéncias fisicas e contabeis, sobras ou faltas patrimoniais, bem como a
execucdo dos correspondentes ajustes patrimoniais por meio de insercdo unitdria de dados (input
manual) diretamente no sistema SISPAT utilizado pelo Coren-SP. Os langcamentos deverdo ser
realizados com estrita observancia as normas patrimoniais vigentes e somente apds expressa
autoriza¢do da Administragdo, sendo o acesso da contratada a plataforma limitado exclusivamente aos

madulos e funcionalidades necessarios a execu¢do do objeto, mediante concessao de perfis restritos,
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devendo a contratada zelar pela fidedignidade, rastreabilidade e integridade das informacdes
registradas.

6.1.7. Elaboracdo de relatérios técnicos e laudos patrimoniais acompanhados de registros
fotograficos, como evidéncia da existéncia fisica e do estado de conservagao dos ativos; entrega de
layout de carga para atualizacdo do sistema em formato eletrénico editavel (ex.: Excel), nos termos do
ANEXO Il — Importacdo de Bens Patrimoniais; e apresentacao de relatério institucional consolidado de
bens tangiveis e intangiveis, documentos estes aptos a subsidiar auditorias, fiscalizacGes e tomadas de
decisdao pela Administracao;

6.1.8. No que se refere especificamente aos registros fotograficos, o registro fotografico devera
contemplar a totalidade do acervo, abrangendo tanto o cadastramento de novos itens (bens ainda ndo
constantes na base de dados) quanto a atualiza¢do obrigatdria das imagens dos ativos ja existentes no
sistema. Caso o bem ja possua registro fotografico pretérito, a contratada devera proceder a sua
substituicdo pela nova imagem capturada, garantindo a contemporaneidade das informacdes e dos
dados técnicos atualizados.

6.1.9. Quanto aos padrées minimos de qualidade das imagens, a qualidade e identificagdo visual
as imagens deverdo apresentar alta nitidez e resolugdo, capturadas de modo a permitir a identificacdo
clara do bem e a leitura legivel de sua respectiva placa de identificacdo patrimonial (plaqueta). O
enquadramento deve garantir a visibilidade do cddigo de barras ou numeragdo, assegurando a
rastreabilidade direta entre o registro sistémico e o ativo fisico.

6.1.10. Elaboracdo de plano de acdo para reorganizacdo patrimonial, com recomendacées técnicas
para aprimoramento da gestdo, incluindo identificagdo de bens ociosos, antieconémicos,
irrecuperaveis ou inutilizados, bem como proposi¢cdo de medidas para otimizagao do uso dos ativos e
destina¢do adequada, em conformidade com a legislagdo vigente;

6.1.11. Realizagdo de treinamento e capacitagcdo dos servidores designados, voltado a correta
utilizacdo dos dados e a manutencao do controle patrimonial, abrangendo procedimentos de
inventdrio, avaliagao, uso do sistema patrimonial, rotinas de controle, incorporagao, movimentagao e
baixa de bens. Capacitacdo de até 4 (quatro) servidores do Coren SP, com carga hordria minima de 20

(vinte) horas, abrangendo os procedimentos de inventario e avaliacdo, com emissdo de certificado.

Fornecimento de plaquetas patrimoniais

6.2. Fornecimento de equipamentos, suprimentos e etiquetagcdo: A empresa contratada sera
responsavel pelo fornecimento de impressora de etiquetas, insumos e demais suprimentos necessarios,
bem como pela execucdo integral do servico de confecgdo, impressdo e afixacdo das etiquetas de

identificacdo patrimonial em todos os bens inventariados. As etiquetas deverdo ser confeccionadas em
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material resistente e duravel, contendo cédigo de barras ou QR code, e aplicadas diretamente nos bens,
garantindo identificacdo fisica e rastreabilidade no sistema patrimonial. Todo o processo de etiquetacao

sera realizado pela equipe da contratada.

6.2.1. 15.000 (quinze mil) plaquetas patrimoniais rigidas;
6.2.2. 5.000 (cinco mil) plaquetas patrimoniais flexiveis.
6.3.  As plaquetas deverdo atender as seguintes especificagdes minimas, admitidas variagGes técnicas

compativeis:

Plaquetas Rigidas

6.3.1. Material: aluminio anodizado;

6.3.2. Medida aproximada: 45 x 15 mm;

6.3.3. Espessura aproximada: 0,2 mm;

6.3.4. Processo de impressdo: fotossensivel ou tecnologia equivalente, desde que assegure

durabilidade e legibilidade;

6.3.5. Cor de impressao: colorida ou monocromatica;

6.3.6. Cor de fundo: aluminio fosco;

6.3.7. Resisténcia do material a thinner, alcool, querosene e produtos quimicos de limpeza em
geral.

6.3.8. Fixagcdo adesiva com adesivo industrial de alta resisténcia;

6.3.9. Personalizagao: Impressdo colorida ou em preto de logomarca, numeragao sequencial e

cédigo de barras/QR Code.

Plaquetas Flexiveis

6.3.10. Material: poliéster prata;

6.3.11. Medida aproximada: 45 x 15 mm;

6.3.12. Espessura compativel com a flexibilidade do material;

6.3.13. Processo de impressao: térmica, digital ou tecnologia equivalente;

6.3.14. Cor de impressao: colorida ou monocromatica;

6.3.15. Cor de fundo: prata fosco;

6.3.16. Resisténcia a produtos de limpeza de uso comum, admitidas varia¢des conforme tecnologia
do fabricante;

6.3.17. Fixacdo adesiva com adesivo industrial de alta resisténcia;
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6.3.18. Personalizacdo: Impressao colorida ou em preto de logomarca, numeracao sequencial e
codigo de barras/QR Code.

6.3.19. A contratada devera apresentar, previamente a confeccdo das plaquetas patrimoniais,
exemplo do modelo de placa atualmente adotado e proposta de layout contendo a logomarca
institucional do Coren-SP, para analise e validagdo da Administracdo. A producdo das plaquetas
somente podera ser iniciada apds a aprovagdo formal do layout pela Contratante, de modo a garantir

a padronizagdo visual, conforme as imagens abaixo:

WNCoren®

PATRIMONIO
C D
8 Corer [N N Coren®

6.3.20. A diferenciacdo entre plaquetas rigidas e flexiveis justifica-se pela diversidade de
superficies e caracteristicas fisicas dos bens inventariados.

6.3.21. O quantitativo de plaquetas previsto contempla reserva técnica para reposicdo e
contingéncias operacionais, ndo implicando obrigatoriedade de utilizacdo integral nem pagamento

adicional além do valor global contratado.

Prazos de execugao
6.4. O prazo maximo para execucdo integral dos servicos serd de até 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato, prazo considerado adequado em fung¢dao do volume, da

dispersao geografica dos bens e da complexidade técnica do objeto.

Assisténcia técnica pds-entrega
6.5. A contratada deverd prestar assisténcia técnica durante a execug¢do e por periodo posterior a

entrega final, limitado a até 60 (sessenta) dias, destinada exclusivamente a:

6.5.1. esclarecimentos técnicos;
6.5.2. validagdo dos produtos entregues pela Administragao;
6.5.3. eventuais ajustes decorrentes da analise dos relatdrios e registros patrimoniais.

6.6. Tal exigéncia se justifica pela complexidade do objeto e pela necessidade de consolidagdo e

validacdo dos dados ap6s a entrega formal, sem caracterizar presta¢do de servigo continuo.

Padroes técnicos e normativos
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6.7. Todos os servigos deverao ser executados em conformidade com:

6.7.1. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP;
6.7.2. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP;

6.7.3. Legislagdo patrimonial vigente e normativos internos do Coren-SP.

Especificagdo da garantia do servico
6.8. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal da Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), serd de, no minimo 60 (sessenta) dias, contado a

partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato
6.9. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdio e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

7. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES

7.1. Bens Mdveis: Aproximadamente 10.000 bens mdveis conforme planilha consolidada extraida do
sistema SISPAT em dezembro/2025, apresentada no ANEXO Il — Relagdo Acervo Patrimonial, deste TR.
7.2. Bens Imdveis: 17 unidades bens imdveis (prédios e casas), conforme a quantidade de unidades do

Coren SP listada abaixo:

Unidades Coren-SP

1 Aracatuba Proprio 408 272
2:Botucatu Proprio 305 291
3iCampinas Proprio 275 541
4iltapetininga Proprio 402 340
5:Marilia Proprio 605 783
6:Presidente Prudente Proprio 665 560
7:Ribeirdo Preto Proprio - 275
8iSantos Proprio 224 337
9:Santa Cecilia Proprio 890 2.121
10:Sdo José Do Rio Preto Proprio 285 331
11:iSdo José Do Rio Preto (fechado; Proprio - 65
12:iSdo José Dos Campos Proprio - 285
13iSede Proprio 1.740 8.573
14: Guarulhos Alugado - 136
15i0sasco Alugado - 174
16:iSanto André Alugado - 143
17:Bauru Alugado - 252
TOTAL 5.798 15.480

7.3. Bens Intangiveis: Aproximadamente 200 softwares para avaliacdo de mercado, conforme planilha

extraida do sistema SISPAT em janeiro/2026.
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7.4. O quantitativo total a ser adquirido é de 20.000 (vinte mil) plaquetas de identificagcdo patrimonial,

estruturadas da seguinte forma:

7.4.1. 10.000 (dez mil) unidades para uso imediato no inventario, destinadas a identificacdao e
atualiza¢do dos ativos fixos ja existentes na autarquia;
7.4.2. 10.000 (dez mil) unidades destinadas a reserva técnica, para suprir as necessidades de
identificacdo de bens a serem adquiridos futuramente. Este lote de reserva sera subdividido em 5.000
(cinco mil) unidades do tipo flexivel e 5.000 (cinco mil) unidades do tipo rigido.
7.5. Fica estabelecido que, caso o montante destinado ao inventario seja insuficiente para cobrir a
totalidade dos bens encontrados, a contratada poderd utilizar o saldo da reserva técnica, mediante prévia
comunicacdo e autorizacdo expressa da Administracdo. Inversamente, qualquer saldo remanescente das

10.000 unidades iniciais devera ser formalmente devolvido ao Coren-SP ao término dos servicos.

7.5.1. Justificativa Técnica: A aquisicdo de um lote de reserva técnica de 10.000 unidades, com
variacdo entre materiais rigidos e flexiveis, justifica-se pela necessidade de garantir a padronizacao do
controle patrimonial para as futuras aquisicdes do Conselho. A inclusdo de modelos flexiveis e rigidos
na reserva técnica visa atender as diferentes especificidades de fixagdo e superficies dos novos bens
moveis, assegurando que os setores de Patrimdnio e Contabilidade disponham de insumos adequados
para o cadastramento imediato. Tal planejamento observa o principio da economicidade, ao evitar a
dispersdao de esfor¢cos administrativos com novos processos licitatorios de pequeno valor em curto
prazo.

7.6. Ressalta-se que a Contratada deverd executar integralmente o objeto contratado, assumindo os

riscos inerentes as variagdes quantitativas ordindrias e previsiveis decorrentes da metodologia de

execuc¢do, ndo sendo tais variagdes motivo para revisao de pregos ou reequilibrio econédmico-financeiro.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagdes do Contratante:

8.1. Liberagdo de Acesso: Garantir o livre acesso dos empregados da Contratada as dependéncias da
Sede, Subseg¢Bes e Nucleos de Atendimento, mediante prévio agendamento, para a realizagdo do
levantamento fisico;

8.2. Interlocugao Interna: Designar servidores em cada unidade para acompanhar a equipe de campo,
facilitando a identificacdo de bens em salas trancadas ou almoxarifados;

8.3. Acesso a Sistemas: Providenciar as credenciais de acesso ao sistema SISPAT para os técnicos da

Contratada, garantindo o suporte necessario para o input manual dos dados;

t
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8.4. Fiscalizacdo e Notificacdo: Acompanhar a execucdo e notificar a Contratada, por escrito, sobre
quaisquer inconsisténcias nos laudos ou falhas na fixacao das plaquetas, fixando prazo para corre¢cdo sem
onus ao Conselho;

8.5. Pagamento: Efetuar o pagamento conforme a medi¢do das 04 etapas previstas, no prazo de 10
(dez) dias uteis apds o recebimento definitivo de cada fase;

8.6. InformagBes Técnicas: Fornecer a base de dados atualizada do patrimbnio e as orienta¢des

contabeis do MCASP para balizar a conciliagdo fisico-contabil.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir as seguintes obrigacdes especificas:

9.1. Habilitacdo Profissional: Manter-se registrado no CREA/CAU e no CRC durante toda a vigéncia,
garantindo que os laudos sejam assinados por profissionais legalmente habilitados com a devida ART/RRT;
9.2 Equipe e Identificagdo: Alocar equipe técnica uniformizada e com cracha, treinada para manusear
bens publicos com zelo, evitando danos durante a reetiquetagem;

9.3. Sigilo de Dados: Guardar sigilo absoluto sobre os valores e localizagdes dos ativos do Coren-SP,
sendo vedado o uso de dados do inventario para fins diversos deste contrato;

9.4. Metodologia e Qualidade: Seguir rigorosamente o cronograma logistico e a metodologia de
avaliagdo aprovada, garantindo que 100% das fotos inseridas no SISPAT possuam nitidez e correta
indexacao;

9.5. Manutencdo da Habilitagdo: Manter todas as condi¢Bes de regularidade fiscal (Federal, Estadual,
Municipal), social (FGTS) e trabalhista (CNDT) como condi¢do para cada pagamento;

9.6. Plaquetas de Reserva: Entregar, ao final do contrato, o lote de 10.000 plaquetas de reserva técnica,
devidamente conferidas e catalogadas;

9.7.  Capacitagdo: Ministrar o curso de transferéncia de conhecimento para os servidores do Coren-SP,
entregando material didatico e certificados ao final;

9.8. Corregdo de Vicios: Corrigir, em até 48 horas, qualquer erro de langamento no sistema ou
descolamento de plaqueta identificado pela fiscalizagdo dentro do periodo de execugao.

9.9. Padronizacdo de Descri¢des: Responsabilizar-se pela criagdo de um modelo uniforme para a
descricdo de produtos, materiais e servicos, considerando a terminologia técnica e os critérios de registro,
visando a padronizagdo das informacGes e a correcdo de erros pré-existentes;

9.10. A licitante devera apresentar, metodologia detalhada dos procedimentos a serem adotados para
identificacdo, catalogacdo, avaliacdo, reavaliacdo, conciliagdo e registro dos ativos, em conformidade com

as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e Manual de Contabilidade

R
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Aplicada ao Setor Publico (MCASP), demonstrando dominio técnico e aderéncia as exigéncias legais e
normativas.

9.11. Saneamento e Individualizacdo do Ativo: Analisar as descri¢des dos itens do ativo imobilizado e
intangivel para padronizar informacgdes, individualizar bens contabilizados em conjunto e agrupar bens
incorporados ao principal. O objetivo é garantir descri¢cdes uniformes para bens idénticos, facilitando a
identificacdo e correlagdo no levantamento fisico, devendo os laudos serem submetidos a validacdo prévia

da CONTRATANTE antes da conclusdo dos trabalhos.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante simples apostila.
10.3. As comunicacdes entre a Administracdo e o Contratado devem ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica ou eletrénico oficial, sendo o Contratado responsavel por
manter seus dados de contato atualizados.

10.4. O d6rgdo podera convocar o preposto da empresa para a adog¢do de providéncias imediatas.

10.5. Apods a assinatura do contrato, a Administracdo convocard o representante da Contratada para
reunido inicial. Nesta ocasido, serd apresentado o Plano de Fiscalizagdo e o Cronograma Logistico de Visitas
as Unidades, detalhando-se os mecanismos de controle, as estratégias para execucdo do objeto, o método

de aferigao dos resultados e as sang¢des aplicaveis.

Preposto

10.6. O Contratado devera manter preposto da empresa, aceito pela Administragdo, para representa-lo
na execug¢do do contrato, com poderes para tomar decisdes e responder a solicitagdes do Contratante.
10.7. O preposto deverd estar disponivel durante o periodo de execugdo dos servigos (segunda a sexta-
feira, em horério comercial), ndo necessitando de permanéncia fisica exclusiva na sede do Coren-SP, desde
gue possa comparecer ou ser contatado prontamente para o fiel cumprimento do objeto.

10.8. O Contratado designara formalmente o preposto antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto.

10.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade em até

24 horas.
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Rotinas de Fiscalizagao
10.10. Aexecucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

10.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do dos servigcos para assegurar que todas as
condicOes estabelecidas sejam cumpridas, garantindo a fidedignidade dos dados patrimoniais e os
melhores resultados para a Administracao.

10.12. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, descrevendo o necessario para a regularizacao de faltas, inconsisténcias de dados
ou defeitos observados nos insumos (plaquetas).

10.13. Identificada qualquer inexatiddo, irregularidade ou divergéncia entre o levantamento fisico e o
registro no SISPAT, o fiscal emitird notificacGes para a correcdo imediata, determinando prazo para o
saneamento sem 6nus adicional ao Coren-SP.

10.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a entrega do inventario ou dos laudos nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato para as providéncias
administrativas cabiveis.

10.15. A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrangerd, obrigatoriamente, as seguintes rotinas:

10.15.1. Vistoria por Amostragem: Conferéncia in loco de amostras dos bens inventariados e
reetiquetados para validar a precisdo da descricdo, do estado de conservacdo e da fixacdo das
plaguetas;
10.15.2. Validagdo Sistémica: O Contratante exercerad a fiscalizagdo do servigo por meio de comissao
especialmente designada para este fim, de forma concomitante com a publicagdo do extrato do
contrato, sem que isso reduza ou exclua a responsabilidade da Contratada. A fiscalizagdo consistird na
verificagcdo da integridade dos dados inseridos unitariamente no SISPAT, conferindo se os registros
fotograficos e as descrigdes técnicas guardam estrita relagdo com o ativo fisico inventariado;
10.15.2.1. A comissdo designada no item anterior ficard responsavel pelo recebimento dos
servicos, verificagdo técnica, emissdao de declaragdo de recebimento e atesto das notas fiscais;
10.15.3. Conformidade Normativa: Andlise técnica dos laudos de avaliagdo e reavaliacdo,
observando o cumprimento da NBR 14.653 da ABNT e das normas NBC TSP e MCASP;
10.15.4. Controle de Qualidade de Imagens: Rejei¢do de registros fotograficos que ndo apresentem

nitidez ou que impossibilitem a leitura da identificacdo patrimonial.
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10.16. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado
pela fidedignidade dos laudos e do inventario, inclusive perante érgdos de controle (Cofen/TCU), ndo
implicando corresponsabilidade do Contrante ou de seus agentes.

10.17. N&o serdo aplicaveis a esta contratacdo as disposicGes relativas a compensacdo de jornada de
trabalho, recesso ou controle de ponto eletronico pela Administracao, permanecendo a gestdo da mao de

obra sob responsabilidade exclusiva e integral da Contratada.

Fiscalizacdo Administrativa

10.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada e acompanhard os atos de empenho, pagamento, gestdo de garantias, bem como a
formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando documentos comprobatdrios sempre que
necessario.

10.19. Caso ocorra descumprimento de obrigacdes fiscais ou contratuais, o fiscal administrativo atuard
tempestivamente na solucdo da irregularidade, reportando ao gestor do contrato para a adogdo de
providéncias cabiveis ou aplicacdo de san¢des.

10.20. Rotinas de Fiscalizagdo Administrativa: Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes legais,
exigir-se-a4 a entrega, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, dos seguintes

documentos (caso nao seja possivel a verificacdo via SICAF):

10.20.1. Regularidade Fiscal: Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);
10.20.2. Regularidade Estadual e Municipal: CertidGes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas do domicilio ou sede do Contratado;
10.20.3. Regularidade Social: Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF) e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).
10.21. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas pela Contratada em relagdo aos seus empregados,
ou a ndao manutengdo das condi¢des de habilitagdo, dard ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
sangdes previstas em edital.
10.22. Caso ndo seja apresentada a documentagao comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, a
Administracdo comunicara o fato a Contratada e podera reter o pagamento da fatura até que a situacdo
seja integralmente regularizada.
10.23. O Contratado é o Unico e exclusivo responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato, sendo que a inadimpléncia quanto a tais encargos nado

transfere ao Coren-SP a responsabilidade por seu pagamento, nem onera o objeto do contrato.
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10.24. Exclusdes de Responsabilidade Administrativa: Por se tratar de servico prestado por escopo, sem

dedicacao exclusiva de mao de obra, ndo competird a fiscalizagao do Coren-SP:

10.24.1. O controle de ponto, frequéncia ou jornada de trabalho dos empregados da Contratada;
10.24.2. O planejamento ou homologacdo de escalas de férias e compensacdo de jornada;

10.24.3. Ainterferéncia na sele¢do, admissdo ou demissdo de pessoal alocado no servigo.

Gestor do Contrato

Cabe ao gestor do contrato:

10.25. Coordenar a atualizag¢do do processo de acompanhamento, contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento, tais como ordens de servigco, registros de ocorréncias nas
unidades visitadas e eventuais termos aditivos;

10.26. Elaborar relatdrios periddicos para verificar se as etapas do inventdrio e das avaliagdes estdo sendo
cumpridas conforme o cronograma fisico-financeiro;

10.27. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais técnicos e administrativos, reportando a
autoridade superior as ocorréncias que ultrapassarem sua competéncia;

10.28. Acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da Contratada para fins de empenho e
pagamento, anotando eventuais problemas que obstem o fluxo da liquidacdo da despesa;

10.29. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pela fiscalizacdo quanto ao cumprimento
das obrigacoes, especialmente sobre a qualidade dos laudos e a fidedignidade dos dados inseridos no
sistema SISPAT;

10.30. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo em caso
de falhas graves na execugdo ou nas avaliages técnicas;

10.31. Elaborar relatério final atestando a consecug¢do dos objetivos da contratac¢do, informando sobre o
saneamento integral da base patrimonial e sugerindo melhorias para a governanca de ativos do Conselho;
10.32. Encaminhar a documentacdo pertinente ao setor financeiro para liquidacdo e pagamento, apds a

confirmacao do recebimento definitivo dos servigos.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1. O prazo para a realizagdo integral dos servigos sera de 120 (cento e vinte) dias, contados da data
de emissdo da Ordem de Servi¢o ou da assinatura do contrato.

11.2. Do Parcelamento do Pagamento por Etapas: A execucdo e o pagamento dos servigos ocorrerdo em
04 (quatro) etapas, vinculando a liquidagdo financeira ao percentual de execucgdo fisica e técnica

efetivamente comprovada e aprovada pela fiscaliza¢3do:
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11.2.1. 12 Etapa (10% do valor total do contrato): Corresponderd a fase de Planejamento e
Mobilizagdo. O pagamento serd efetuado mediante a apresentacao e aprovagao do Plano de Trabalho
detalhado, contendo o cronograma logistico de visitas e a validacdo do /ayout das plaquetas.

11.2.2. 22 Etapa (15% do valor total do contrato): Corresponderd ao inicio da execucdo. O
pagamento serd liberado mediante a comprovagdo da execucdo fisica de campo e reetiquetagem de
50% da parcela dos bens, acompanhada dos respectivos relatérios e registros fotograficos validados
pela fiscalizacdo.

11.2.3. 32 Etapa (25% do valor total do contrato): Correspondera a fase técnica de avaliagdo. O
pagamento serd efetuado mediante a comprovacao da execucao fisica de campo e reetiquetagem de
100% da parcela dos bens mdveis e a entrega e aprovacdo dos Laudos de Avaliagdo (imdveis e
intangiveis) e dos Relatdrios de Inventdrio parciais, em observancia as normas NBR 14.653, NBC TSP e
MCASP.

11.2.4. 42 Etapa (50% do valor total do contrato): Correspondera a entrega final do objeto. O
pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo e aprovacdo do relatério final e a comprovacao
da execugdo integral (100%) de todos os servigos previstos ao término da execugdo, incluindo

obrigatoriamente:

11.2.4.1. A conclusdo dos langamentos e fotos de todo o acervo no sistema SISPAT (input
manual);

11.2.4.2. A realiza¢do da capacitacdo técnica (curso) para os servidores designados;
11.2.4.3. A entrega fisica e conferéncia do lote de 10.000 plaquetas de reserva técnica (5.000

rigidas e 5.000 flexiveis);

11.2.4.4. O aceite definitivo do Relatdrio Institucional Consolidado.

Do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) e Glosas:
11.3. Os pagamentos de cada etapa somente serdo liberados apés a verificacdo do cumprimento dos

indicadores de qualidade estabelecidos, sob pena de glosa proporcional caso se constate que a Contratada:

11.3.1. N3do produziu os resultados acordados ou ndo executou as atividades com a qualidade
minima exigida;

11.3.2.  Apresentou dados inconsistentes, laudos sem a devida ART ou registros fotograficos
ilegiveis;

11.3.3. Deixou de entregar o lote integral das plaquetas de reserva técnica nas especificagdes

demandadas.
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11.3.4. Caso ndo seja possivel a entrega dos produtos na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razées com pelo menos 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para analise de eventual
prorrogacao de prazo, ressalvados casos fortuitos ou de forga maior.

11.4. Os servicos deverdo ser realizados em horario comercial, das 08h as 17h, na Sede Administrativa

do Coren-SP e em suas Subsec¢des e Nucleos de Atendimento conforme relagdo de enderec¢os anexa.

Recebimento

11.5. Os servigos, ou as etapas concluidas conforme o cronograma fisico-financeiro, serdo recebidos
provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo
detalhado, apds a verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

11.6. Para fins de recebimento provisério, considera-se concluida a etapa quando a Contratada
formalizar comunicacdo de entrega dos produtos previstos (relatérios, laudos ou carga de dados),
acompanhada da memoéria de calculo ou evidéncias de execugao correspondentes.

11.7. O recebimento provisério dar-se-a da seguinte forma:

11.7.1. Fiscal Técnico: Realizara a conferéncia da qualidade dos dados, validando a fidedignidade
das informacdes inseridas no SISPAT, a nitidez das fotos e o rigor técnico dos laudos de avaliacao;
11.7.2. Fiscal Administrativo: Realizara a conferéncia da manutencao das condices de habilitacdo
e regularidade fiscal da Contratada.
11.8. Ao final de cada etapa, o fiscal técnico devera apurar os indicadores de qualidade (IMR) previstos
neste Termo de Referéncia, podendo resultar no redimensionamento de valores a serem pagos em caso de
inconsisténcias ou falhas técnicas nao sanadas.
11.9. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao. A fiscalizagdo nado
atestara a medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as pendéncias apontadas no recebimento
provisdrio.
11.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada, apds a verificacao final da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante Termo Detalhado, obedecendo aos seguintes

procedimentos:

11.10.1. Analise dos relatérios e da documentacdo apresentada pela fiscalizagao;
11.10.2. Emissdo do Termo Detalhado de Recebimento Definitivo;
11.10.3. Autorizacao expressa para que a Contratada emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacdo.
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11.11. Orecebimento definitivo da ultima etapa (50% do valor global) fica condicionado a entrega integral
de todos os produtos do contrato, incluindo o lote de plaquetas de reserva técnica, a conclusdo da carga
de dados no SISPAT e a realizacao do curso de capacitacdo.

11.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.13. Orecebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela seguranga do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato e fidedignidade dos laudos

emitidos.

Liquidagao

11.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

11.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

11.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.16.1. o prazo de validade;

11.16.2. a data da emissdo;

11.16.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

11.16.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

11.16.5. ovalora pagar; e

11.16.6. eventual destaque do valor de reteng¢Ges tributdrias cabiveis.
11.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situag¢do, sem 6nus ao Contratante.
11.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

11.19. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para:

11.19.1. verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas;

]
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11.19.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
11.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.
11.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
11.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverda adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.
11.23. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

11.24. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
11.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante

aplicagdo do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

11.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

11.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

11.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

11.30. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Antecipacdo de pagamento
11.31. Nao serd admitida a antecipacdo de pagamento na presente contratacao, devendo o faturamento
ocorrer estritamente apds a execucao, medicao e recebimento das etapas previstas no cronograma fisico-

financeiro deste Termo de Referéncia.

Reajuste

11.32. O valor contratado é fixo e irreajustdvel para a execucao integral do objeto dentro do prazo de
cronograma estabelecido neste Termo de Referéncia.

11.33. Em observancia ao art. 25, § 72 da Lei n? 14.133/2021, a data-base do orcamento estimado é
02/02/2026.

11.34. Somente havera aplicacdo de reajuste se o prazo de execucao do objeto ultrapassar o interregno
de 1 (um) ano contado da data-base acima, e desde que o atraso ocorra por culpa exclusiva da
Administracdo ou por fatos supervenientes de forca maior.

11.35. Ocorrendo a hipdtese do item anterior, o reajuste serd calculado pela variacdo do IPCA/IBGE,

incidindo apenas sobre o saldo remanescente do contrato, formalizado por simples apostilamento.

Cessao de Crédito

11.36. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagdo do Contratante.

11.37. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

11.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

11.39. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de

direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
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conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

11.40. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

11.41. O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa

SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

12, INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1.  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
12.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

” llfll "

descritas nas alineas “e”, g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

Multa:

12.2.4. Moratéria, para as infragGes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.
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12.2.5. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposicdo da garantia;

12.2.6. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentac¢do, suplementagdo ou reposi¢cao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

“, n

12.2.7. Compensatoria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,1% (um décimo por
cento) a 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao.
12.2.8. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,1%%
(um décimo por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.
12.2.9. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,2% (dois centésimos por
cento) a 3,2% (trés inteiros e dois décimos por cento) do valor da contratacéo.
12.2.10. Compensatéria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,1% (um décimo por cento) a 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagdo.
12.2.11. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,1% (um décimo por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.
12.3. A aplicagdo das sanc¢Ges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.
12.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.
12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
12.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

12.10. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagées
a eles comprovadamente enviadas.

12.11. Na aplicacdo das sangbes serdao considerados:

12.11.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

12.11.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.
12.12. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
12.13. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
12.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
12.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
12.16. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.
12.17. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizacBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
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parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da

Instru¢do Normativa SEGES/ME n?2 26, de 13 de abril de 2022.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
13.1. Ofornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de licitagao, na modalidade

pregdo, sob a forma eletrénica, com adoc¢do do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de Execugao
13.2. Oregime de execucdo do objeto serd de Empreitada por Prego Global, nos termos do art. 62, inciso
XXIX, da Lei n2 14.133, de 2021, tendo em vista que o escopo dos servicos de inventario e avaliacdo pode

ser definido com adequada precisdo, com quantitativos de bens e plaquetas previamente estimados.

Critérios de aceitabilidade de pregos

13.3. O critério de aceitabilidade de precos serd o Valor Global Estimado para a contratacdo, ndo sendo
admitidas propostas que ultrapassem o teto orcamentario definido pela Administracao.

13.4. O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar a Planilha de Custos e Formacdo de
Precos detalhada apenas para fins de analise de exequibilidade da proposta, ndo servindo os precos
unitarios como critério isolado de desclassificacdo, ressalvado o disposto no art. 59, § 42, da Lei n2
14.133/2021.

13.5. A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos, incluindo o fornecimento das
20.000 plaquetas, deslocamentos para as unidades descentralizadas, impostos, encargos e o curso de

capacitacdo técnica, conforme definidos neste instrumento.

Exigéncias de habilitacdo

13.6. Exigéncia de habilitagdo técnica profissional: A execucdo dos servigos de avaliacdo de bens imdveis,
bem como das atividades de conciliagdo patrimonial e contdbil, demanda a atuacdo de profissionais
legalmente habilitados, em observancia a legislagdo vigente e as normas técnicas aplicaveis. Assim, a
contratada devera dispor de profissionais com formagdao compativel e registros ativos nos respectivos
conselhos de classe competentes, tais como CREA ou CAU, para os servigos de avaliagao imobilidria, e CRC,
para as atividades de natureza contabil, assegurando a validade técnica e legal dos produtos entregues.
13.7. Capacidade técnico-operacional da equipe executora: Considerando a complexidade técnica do
objeto, a diversidade dos ativos a serem inventariados e avaliados, bem como a necessidade de emissdo de

documentos técnicos com responsabilidade profissional, a contratada devera contar com equipe técnica
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prépria, composta por profissionais qualificados e habilitados, aptos a emissdo de ART ou RRT, quando
aplicavel, e a execucdo das atividades de inventario fisico, avaliacdo e reavaliacdo patrimonial, conciliacdo
fisico-contabil e elabora¢do dos laudos técnicos, em conformidade com as normas da ABNT, NBC TSP,

MCASP e demais normativos pertinentes.

Participacdo de pessoa fisica

13.8. Considerando as especificagcdes do objeto, que demandam estrutura organizacional, capacidade
operacional simultanea em multiplas unidades, equipe técnica multidisciplinar, fornecimento de materiais
padronizados (plaquetas patrimoniais), execuc¢do de conciliacdo fisico-contabil, emissdo de laudos técnicos,
ajustes em sistema corporativo e atendimento a prazos rigorosos, ndo é possivel admitir a participacao de
pessoas fisicas, uma vez que tais obrigacdes pressupdem capacidade técnico-operacional e estrutura

empresarial incompativeis com a atuacdo individual.

Habilitacdo juridica

13.9. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

13.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.11. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

13.13. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

13.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem

sede a matriz;
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13.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.16. Consércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo
da empresa lider, responsdvel por sua representacado perante a Administracao (art. 15, caput, | e ll, da Lei
n? 14.133, de 2021).

13.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

13.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro, conforme o caso;
13.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

13.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.23. Prova de regularidade com a Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Econdmico-Financeira
13.26. Para fins de habilitacdo econdmico-financeira, o interessado devera comprovar os seguintes

requisitos:

13.26.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

13.26.2. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por

meio da aplicacao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

13.26.3. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
citados, serd exigido, para fins de habilitagdo, a comprovagdo de Patriménio Liquido Minimo de 10%
(dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

13.26.4. O atendimento dos indices econémicos previstos devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor no momento da
licitagao.

13.26.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, devendo atender aos demais requisitos de indices

ou patrimonio liquido proporcionalmente.

Qualificagdo Técnico-Operacional
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13.27. Sera obrigatdria a apresentacao de atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas
de direito publico e privado, que comprovem a execugao satisfatéria de servigos de inventdrio patrimonial,
incluindo avaliacdo e/ou reavaliacdo de bens.

13.28. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, serd admitido o somatério de quantitativos de
atestados distintos para atingir o quantitativo minimo exigido, a execucdo de inventdrio patrimonial de, no
minimo, 5.000 (cinco mil) bens. O quantitativo considerado compativel com a escala e a complexidade do
objeto, correspondendo a aproximadamente 50% (cinquenta por cento) do volume estimado de bens
moveis a serem inventariados no ambito do Coren-SP.

13.29. A exigéncia de multiplos atestados com quantitativo minimo individual visa comprovar ndo apenas
experiéncia pontual, mas capacidade técnica e operacional consolidada, demonstrando que a licitante
possui historico reiterado de execucdo de inventarios patrimoniais de grande porte, com metodologia
estruturada, equipe qualificada e aptiddo para conduzir servicos complexos de forma continua e
padronizada.

13.30. Os atestados deverdo informar o escopo dos servicos realizados, incluindo, no minimo,
identificacdo e catalogacdo dos bens, avaliacdo ou reavaliacdo patrimonial, conciliagdo fisico-contabil e
elaboracdo de laudos técnicos, em conformidade com as normas contdbeis e patrimoniais aplicdveis ao
setor publico.

13.31. O fornecedor disponibilizard todas as informacgGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

13.32. Asexigéncias acima foram definidas de forma proporcional e necessaria a complexidade, ao volume
e aos riscos inerentes ao objeto, ndo configurando restrigdo indevida a competitividade, nos termos da
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniao.

13.33. Entende-se como comprovagao de vinculo, para fins de certame, o sécio que cmprove seu vinculo
por intermédio de contrato social/estatuto social; o administrador ou diretor; o empregado devidamente
registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito
firmado com o licitante, ou com declaracdo de compromisso de vinculagdo contratual futura, caso o

licitante de sagre vencedor desta licitagdo.

Qualificagdo Técnico-Profissional
13.34. Aequipe técnica da licitante deverd ser composta, obrigatoriamente, por profissionais qualificados,
incluindo, mas ndo se limitando a: 01 (um) Contador com registro ativo no CRC, (01) Engenheiro com

registro ativo no CREA ou Arquiteto com registro ativo no CAU e (01) Avaliador de bens com registro no
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CNAI/COFECI, quando aplicavel. A comprovacdo da qualificacdo dos profissionais em projetos de inventario
e avaliacdo patrimonial de bens, devera ser feita mediante a apresentacdo de atestados de
responsabilidade técnica, curriculo, certificado de formacgdo e registros ativos nos respectivos conselhos
profissionais.

13.35. Os profissionais acima indicados deverdo participar do servico do objeto de contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administracgdo.

13.36. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacao de sancoes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156
da Lei 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato

profissional de sua responsbilidade.

Documentagdo complementar para cooperativas

13.37. Na participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdao complementar:

13.37.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagado de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

13.37.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

13.37.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

13.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

13.37.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

13.37.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:
13.37.7. ata de fundagdo;

13.37.8. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

13.37.9. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

13.37.10. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

13.37.11. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

13.37.12. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratacao; e
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ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao

fiscalizador.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
14.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 287.050,00 (duzentos e

oitenta e sete mil e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.

15. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo acobertadas dentro do elemento de

despesas: 6.2.2.1.1.33.90.39.002.030 - Servicos Pericia, Asses., Consultoria, Tradugao E Afins.

16. DISPOSIGCOES FINAIS
16.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes documentos

complementares:

16.1.1.  ANEXO Il — Relagao do Acervo Patrimonial: Listagem estimativa dos bens méveis, imdveis e
intangiveis que compdem o escopo do levantamento;
16.1.2.  ANEXO lll — Importacdo de Bens Patrimoniais (Layout SISPAT): Especificacdo técnica das
colunas e formatos de dados obrigatérios para a carga e sincronizagdo no sistema SISPAT;
16.1.3. ANEXO IV — Termo de Ciéncia e Concordancia: Declaracdo de responsabilidade da licitante
guanto ao pleno conhecimento das condicdes locais e logisticas das unidades do Coren-SP;
16.1.4. ANEXO V - Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR): Tabela de indicadores de
desempenho, critérios de pontuacdo e métricas de glosa por qualidade técnica;
16.1.5. ANEXO VI-Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador de Servicos: Regulamentacdo
das obrigacbes de protecdo de dados e guarda de informacGes sigilosas acessadas durante a execugao;
16.1.6. ANEXO VII — ATESTADO DE VISTORIA
16.2. Os anexos acima discriminados sdo partes integrantes e indissociaveis deste instrumento, devendo
suas diretrizes ser observadas fielmente pela Contratada durante todo o periodo de execug¢do dos servigos.

16.3. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

S3do Paulo, 22 de abril de 2026.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO - EPC
INTEGRANTE REQUISITANTE |
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Arnaldo Assinado de forma digital

por Arnaldo Goldbaum

GO I d ba u m 3)331’100[;: 2026.04.22 15:33:03

Larissa Diniz Freire
Assessora - GEAD
Matricula 1234

INTEGRANTE TECNICO

AUg usto Assinado de forma
digital por Augusto

Chozi Chozi Taminato
. Dados: 2026.04.22
Taminato  16:00:29-0300
Augusto Chozi Taminato
Assessor - GECONT

Matricula 1190

Assinado de forma digital

Danlela Bueno por Daniela Bueno de

Camargo

de Camargo Dados 2026.04.23 07:18:04
3'00

Daniela Bueno de Camargo
Gerente - GECONT
Matricula 831

Italo Assinado de forma digital
por Italo Emanuel Dos

Ema n Uel DOS Santos Dutra
Dados: 2026.04.23

Santos Dutra 14:20:43-0300
Italo Emanuel dos Santos Dutra
Assessor - GEAD

Matricula 1275

INTEGRANTE DA AREA DE APOIO
ADMINISTRATIVO

Assinado de forma digital

Dayana Rose por Dayana Rose Paiva

Medeiros

Paiva Medeiros pados: 2026.04.23
13:56:26 -03'00'
Dayana Rose Paiva Medeiros
Assessora - GCC

Matricula 1266

TERMO DE CIENCIA

GERENTE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Assinado de forma digital

Andrea por Andrea Zumbini
.. Paulo
Zumbini Paulo pados: 2026.04.22
14:12:51 -03'00"

ANDREA ZUMBINI PAULO
Gerente - GCC
Matricula 1232
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